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REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DEI PC PORTATILI E MOUSE DESTINATI AL DISEGNO CAD
(Laboratorio di Disegno — Piano Terra)
1. Finalita

Il presente regolamento disciplina I'uso di n° 25 PC portatili e dei relativi mouse destinati al disegno CAD,
recanti ciascuno apposito numero identificativo, raccolti nella stazione di ricarica mobile posizionata nel
laboratorio di Fisica, al fine di:

e garantire un utilizzo ordinato, sicuro e funzionale degli strumenti digitali;
e favorire lo svolgimento delle attivita didattiche in ambito CAD;

e tutelare il patrimonio informatico dell’istituto.

2. Utenti ammessi

Il servizio di utilizzo dei PC portatili e mouse é riservato a:
e Studenti/esse regolarmente iscritti/e all’istituto;
e Docenti in servizio;

L] Personale autorizzato.

3. Prenotazione e distribuzione

e La stazione di ricarica mobile deve essere prenotata con anticipo dal docente al tecnico
informatico o al referente di laboratorio.

e Prima della distribuzione, deve essere compilato I'apposito modulo di assegnazione che associa ad
ogni alunno un PC e il relativo mouse.

e Ogni alunno firmera il modulo sia al momento della ricezione sia al momento della riconsegna del
PC e del mouse.

e Ogni studente utilizzera sempre lo stesso numero di PC e mouse corrispondente al proprio
numero nel registro di classe.

e Glialunni non possono accedere autonomamente alla stazione di ricarica.

4. Utilizzo dei PC e mouse
e Ogni studente e responsabile del PC e del mouse assegnati per tutta la durata della lezione.

e Evietato installare software, modificare configurazioni, rimuovere etichette identificative o alterare
impostazioni di sistema del PC.



e | dispositivi sono destinati ad attivita di Disegno Tecnico e CAD.
e Evietato l'uso per fini personali, ludici o estranei alla didattica.
e Gli alunni non possono utilizzare i PC e i mouse in assenza del docente.

e Ogni anomalia, guasto o malfunzionamentodeve essere immediatamente segnalato al tecnico
informatico o al referente di laboratorio.

5. Sicurezza e comportamento
e | PCeimouse devono essere trattati con cura, evitando urti, graffi, cadute o contatti con liquidi.
e Evietato consumare cibi o bevande vicino ai dispositivi.

e E obbligatorio mantenere un utilizzo etico e responsabile, nel rispetto delle leggi vigenti e del
regolamento d’istituto.

o Evietato utilizzare i dispositivi per attivita illegali o dannose per I'immagine della scuola.

6. Restituzione
e Altermine della lezione, ogni studente deve:
1. spegnere correttamente il PC;
2. riporre PC e mouse al proprio posto nella stazione di ricarica mobile;
3. collegare il PC al cavo di alimentazione per la ricarica;
4. firmare sul modulo la riconsegna del PC e del mouse;
5. Il docente controllera il corretto riordino.

e PC e mouse devono essere restituiti nelle stesse condizioni in cui sono stati consegnati, salvo
normale usura.

e Unavolta al mese, i dispositivi verranno verificati dal personale tecnico.

7. Responsabilita degli utenti
1. Cura e utilizzo
o L’alunno é responsabile della cura di PC e mouse durante I'utilizzo.
o E vietato rimuovere, danneggiare o manomettere parti dei dispositivi.
2. Furto o smarrimento

o Incaso di furto o smarrimento, I'alunno deve informare subito il docente e il tecnico
informatico.

o Lalunno e personalmente responsabile e puo essere tenuto al risarcimento del valore dei
dispositivi.



3. Uso corretto

o PCe mouse devono essere utilizzati nel rispetto della privacy, delle norme scolastiche e
della netiquette.

8. Indicazioni per i docenti

| docenti vigilano sull’uso corretto dei dispositivi durante le lezioni.
Devono controllare la corretta compilazione del modulo di assegnazione e delle firme.
Sono responsabili della richiesta di prenotazione della stazione mobile.

Devono segnalare al tecnico o al referente eventuali guasti o difficolta d’uso.

9. Sanzioni

I mancato rispetto del presente regolamento comporta:

richiamo verbale o scritto;

annotazione sul registro di classe;

sospensione temporanea dall’'uso dei PC e mouse;

risarcimento in caso di danno, smarrimento o furto imputabile a negligenza;

segnalazione al Consiglio di Classe per ulteriori provvedimenti disciplinari.

10: Disposizioni Finali

Il presente regolamento entra in vigore dalla data di pubblicazione.

Siinvita a prendere visione e attenersi scrupolosamente a questo regolamento.



